
 
 

ที่  ศธ 04300/ว 3903                สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย  
                   1115/23 ถ.ไกรสรสิทธิ์ อ.เมือง ชร. 57000 

             1  กรกฎาคม  2567 

เรื่อง  แนวปฏิบัติเก่ียวกับการยายสับเปลี่ยนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตําแหนงครู  
        สังกัดกระทรวงศกึษาธิการ  

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียนในสังกัด 

อางถึง  1. หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว 18 ลงวันที่ 10 กรกฎาคม 2566 
          2. หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว 3 ลงวันที่ 5 มกราคม 2567 
          3. หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว 16 ลงวันที่ 27 มิถุนายน 2567 

สิ่งท่ีสงมาดวย  แนวปฏิบัติเก่ียวกับการยายสับเปลี่ยนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
          ตําแหนงครู สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ จํานวน 1 ชุด 

ตามหนังสือที่อางถึง 1 สํานักงาน ก.ค.ศ. ไดแจงหลักเกณฑและวิธีการยายขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา ตําแหนงคร ูสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ โดยกําหนดใหมีการยายสับเปลี่ยนกับตําแหนงท่ีมี
คนครอง ซึ่งเปนการยายผูดํารงตําแหนงครูดวยกันท่ีดํารงตําแหนงในตางสถานศึกษาในสวนราชการเดิม ใหสวน
ราชการและหนวยงานการศึกษาทราบและถือปฏิบัติ ตามหนังสือที่อางถึง 2 ความละเอียดแจงแลวนั้น 

ในการนี้ สํานักงาน ก.ค.ศ. ไดกําหนดแนวปฏิบัติเก่ียวกับการยายสับเปลี่ยนขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา ตําแหนงครู สังกัดกระทรวงศกึษาธิการ ประจําป พ.ศ. 2567 (รอบที่ 2) ตามหนังสือที่อางถึง 3 
โดยใหดําเนินการผานระบบจับคูครูคืนถิ่น (Teacher Matching System : TMS) ผานระบบออนไลนที่เว็บไซต 
https://www.tms.otepc.go.th (ยื่นคํารองขอยายระหวางวันที่ 5 – 26 กรกฎาคม 2567)  

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย จึงแจงใหขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาในสังกัดที่มีความประสงคยื่นคํารองขอยายสับเปลี่ยนฯ ศึกษารายละเอียดแนวปฏิบัติเก่ียวกับการยาย
สับเปลี่ยนและปฏิทินการยาย รายละเอียดตามสิ่งท่ีสงมาดวย 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป 

       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 (นายเกรียงศักดิ์  ยอดสาร) 
 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษามัธยมศึกษาเชียงราย 
 
 
 
งานสรรหา บรรจุและแตงตั้ง 
กลุมบริหารงานบุคคล 
โทรศัพท 0 5360 1451 ตอ 14 
โทรศัพทเคลื่อนที่ 088 258 1872 
โทรสาร 0 5360 1450 



วิธีการย่ืนคาํรองขอยายกรณีสับเปล่ียน ประจําป พ.ศ. 2567 รอบท่ี 2 
ระบบจับคูครูคืนถ่ิน (Teacher Matching System : TMS) 

ผานเว็บไซต https://tms.otepc.go.th 
(ย่ืนไดระหวางวันที ่5 – 26 กรกฎาคม 2567) 

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศกึษาเชียงราย 
************************** 

1. ขาราชการครูท่ีประสงคย่ืนคํารองขอยาย ดําเนินการ  

  1. ตรวจสอบคุณสมบัติของตนเอง (กอนย่ืนคํารองขอยาย) ซ่ึงมีรายละเอียดตามหนังสือ 2 ฉบบั ดังนี ้

     1) หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว 18 ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566 เรื่อง หลักเกณฑและ

วิธีการยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตําแหนงครู สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ กําหนดคุณสมบัติของ

ผูขอยายไว ดังนี้  

     1.1) ปจจุบันดํารงตําแหนงคร ูหรือเปนผูที่ผานการเตรียมความพรอมและพัฒนาอยางเขมในตําแหนง

ครูผูชวยและไดรับคําสั่งบรรจุและแตงตั้งใหดํารงตําแหนงครูแลว 

           ทั้งนี้ ผูขอยายตองไมติดเงื่อนไขการบรรจุและแตงตั้งตามหลักเกณฑและวิธีการสอบแขงขันหรือ

คัดเลือก หรือเงื่อนไขการแตงตั้งใหมีหรือเลื่อนวิทยฐานะตามหลักเกณฑและวิธีการท่ี ก.ค.ศ. กําหนด หรือเงื่อนไข

อ่ืนใดท่ี ก.ค.ศ. หรือหนวยงานอื่นกําหนด 

       1.2) ไดปฏิบัติงานในสถานศึกษาปจจุบัน ติดตอกันมาแลวไมนอยกวา 24 เดือน นับถึงวันสุดทาย                      

ที่กําหนดใหยื่นคํารองขอยาย  

       1.3) ไมอยูระหวางลาศึกษาตอเต็มเวลา 

      1.4) สําหรับการยายสับเปลี่ยน นอกจากตองมีคุณสมบัติตามขอ 1.1 – 1.3 แลว ในวันยื่นคํารอง        

ขอยายตองมีอายุราชการเหลือไมนอยกวา 24 เดือน นับถึงวันที่ 30 กันยายนของปที่ครบเกษียณอายุราชการ 

    2) หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว 16 ลงวันที่ 27 มิถุนายน 2567 เรื่อง แนวปฏิบัติเก่ียวกับ

การยายสับเปลี่ยนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตําแหนงครู สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ (รายละเอียด

แนบทายแนวปฏิบัติฯ จํานวน 12 ขอ)  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. จัดเตรียมเอกสารประกอบการย่ืนคํารองขอยาย ประกอบดวย  
 2.1) สําเนา ก.พ.7 / ก.ค.ศ. 16 (ขอรับไดที่กลุมบริหารงานบุคคล สพม.เชียงราย เพื่อความสะดวก
สามารถขอผานระบบ e-Filing ระบบย่ืนคํารองขอเอกสาร https://www.sesaocr.go.th/e-filing/ ลวงหนาได)  
 2.2) แบบรายงานขอมูลอัตรากําลังสถานศึกษา ขอมูล ณ วันที่ 10 มิ.ย. 2567 และ แบบสรุปความขาด
เกินรายสาขาวิชาเอก (ขอรับเอกสารไดท่ีกลุมบริหารงานบุคคล โดยทําหนังสือแจงผานโรงเรียนตนสังกัด ระบุ
ชื่อผูประสงคขอยาย วิชาเอกท่ีขอยาย โดยใหระบุดวยวาจะขอยายในสาขาวิชาท่ีไดรับการบรรจุและแตงตั้ง 
หรือ สาขาวิชาที่ผานการประเมินวิทยฐานะ ซึ่งกลุมบริหารงานบุคคล จะจัดสงเอกสารใหผานระบบ Smart 
Office ของโรงเรียน ไมตองเดินทางมารับดวยตนเอง) 
 2.3) แบบความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา (สํานักงาน ก.ค.ศ. กําหนดรูปแบบเอกสารให) 
 2.4) สําเนาทะเบียนบานตนเอง / บิดาและหรือมารดา / คูสมรส 
 2.5) สําเนาคําสั่งแตงตั้งใหมีหรือเลื่อนวิทยฐานะ 
 2.6) สําเนาคําสั่งบรรจุและแตงตั้ง 

 หมายเหตุ : เอกสารทั้งหมดใหจัดทําเปนไฟล .PDF เทานั้น  
 

 



3. เขาสูระบบจับคูครูคืนถิ่น (Teacher Matching System : TMS)  

  3.1) เขาสูระบบผานเว็บไซต https://tms.otepc.go.th  

  3.2) ยอมรับขอกําหนดและเงื่อนไขการยายสับเปลี่ยนผานระบบ TMS ตามที่กําหนด 

  3.3) ลงทะเบียนเพ่ือเขาใชงานระบบ TMS โดยกรอกขอมูล พรอมทั้งแนบไฟลเอกสารใหครบถวนตามท่ี

กําหนดไวในระบบ  

  3.4) จับคูยายสับเปลี่ยนในระบบ TMS โดยระบบจะประมวลผลและแสดงผลของขาราชการครูผูขอยาย

สับเปลี่ยนและใหเลือกสถานศึกษาที่ประสงคจะยายไปดํารงตําแหนงกอนแลวจึงจับคูยายสับเปลี่ยนไดครั้งละ 1 คน 

  3.5 เม่ือไดรับการตอบรับจากคูยายสับเปลี่ยนแลว ใหผูขอยายสับเปลี่ยนดําเนินการ ดังนี้  

       - ดําเนินการจัดพิมพแบบคํารองขอยายสับเปลี่ยน เพื่อเสนอผูอํานวยการสถานศึกษาพิจารณา          

ใหความเห็นวาเห็นควรใหยายหรือไมใหยาย 

       - เมื่อผูอํานวยการสถานศึกษาพิจารณาใหความเห็นแลว ใหผูขอยายสับเปลี่ยนนําแบบคํารองขอยาย

ดังกลาว พรอมความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา และสําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ. 16) 

อัพโหลดเขาสูระบบ TMS ในรูปแบบไฟล PDF เพ่ือสงผานขอมูลไปยังสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาเพื่อดําเนินการ

ตอไป 

 

  *** ผูประสงคย่ืนคํารองขอยายกรณีสับเปลี่ยน ประจําป พ.ศ. 2567 รอบท่ี 2 สามารถยื่นคํารอง      

ขอยายกรณีปกติ ประจําป พ.ศ. 2567 รอบที่ 2 พรอมกันได ท้ังนี้หากไดรับการพิจารณายายสับเปลี่ยนแลว             

คํารองขอยายกรณีปกต ิเปนอันระงับไป *** 



 
 



แบบสรุปความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา 
สถานศึกษา............................................................ 

ในการประชมุครั้งที่......../............. เม่ือวันที่.............เดือน...........................พ.ศ. .............. 
 

    ประกอบการยื่นคํารองขอยายของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตําแหนงครู กรณยีายสับเปลี่ยน 
ขอมูลผูขอยาย 
1. ชื่อ...................................................................................................................... 

ตําแหนง............................................................................................................ 
สถานศึกษา....................................................................................................... 
สังกัด................................................................................................................. 
วุฒิการศึกษา..................................................................................................... 
สาขาวิชาที่ไดรับการบรรจุและแตงตั้ง............................................................... 
สาขาวิชาที่ผานการประเมินวิทยฐานะ 
       วิทยฐานะชํานาญการ สาขาวิชา……………………………………………..………………………………………... 
       วิทยฐานะชํานาญการพิเศษ สาขาวิชา……………………………………..………………………………………… 
       วิทยฐานะเชี่ยวชาญ สาขาวิชา……………………………………..…………………………………………………… 
สาขาวิชาที่ประสงคขอยาย *.................................................................................................................. 

 

2. ความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา 
   .................................................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 

                                                                 ลงช่ือ..................................................... 
                                                                      (.....................................................) 
                                                                     ประธานคณะกรรมการสถานศึกษา 

สถานศึกษา...................................................... 
 

 
หมายเหต*ุ สาขาวิชาท่ีประสงคขอยาย เปนสาขาวิชาเอกของผูขอยายที่สถานศึกษากําหนดตามมาตรฐานวิชาเอก  

 






















