
 

 
 
 
 

ประกาศ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
เรื่อง  การยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา ตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค. (2) 

สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
------------------------------------------ 

  ดวย อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย จะดําเนินการยายขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา ตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2) สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ประจําป พ.ศ. 2568 โดยอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 57 และมาตรา 59 แหง
พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และที่แกไขเพ่ิมเติม พระราชบัญญัติ
แกไขเพิ่มเติมคําสั่งหัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ ที่ 19/2560 เรื่อง การปฏิรูปการศึกษาในภูมิภาคของ
กระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่  3 เมษายน พุทธศักราช 2560 พ.ศ. 2565 หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ.                               
ที่ ศธ 0206.5/ว 8 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2556 หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.5/ว 4 ลงวันที่ 8 
กุมภาพันธ 2567 หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.5/ว 12 ลงวันที่ 23 มีนาคม 2566 หนังสือสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ดวนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 2664 ลงวันที่ 22 พฤษภาคม 2566 หนังสือ 
หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ดวนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 1203 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ 
2568 จึงประกาศตําแหนงวางเพ่ือการยายและแตงตั้งใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา                      
38 ค.(2) สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย รายละเอียดดังตอไปนี ้

 1. ตําแหนงวางที่รับยาย จํานวน 2 ตําแหนง 
ที ่ ตําแหนง ระดับ กลุม ตําแหนงเลขท่ี 
1 นักวิชาการเงินและบัญช ี ปฏิบัติการ/ชํานาญการ บริหารงานการเงินและสินทรัพย อ 11 

(4510791) 
2 เจาพนักงานธุรการ ปฏิบัติงาน/ชํานาญงาน สงเสริมการจัดการศึกษา อ 45 

(4510825) 

 2. ในประกาศนี ้
      “การยาย” หมายความวา การบรรจุและแตงตั้งขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตําแหนง
บุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา ๓๘ ค. (๒) แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ ใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา ๓๘ ค. (๒) ในหนวยงานการศึกษาที่สังกัด
สวนราชการเดียวกัน  

 3. คุณสมบัติของผูที่จะขอยาย ตองมีคุณสมบัติดังนี ้
     3.1 มีคุณสมบัติทั่วไปตามมาตรา ๓0 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และมีคุณสมบัติตรงตามคุณสมบัติ เฉพาะสําหรับตําแหนงตามมาตรฐานตําแหนงที่  
ก.ค.ศ. กําหนด  
 3.2 ไดรับเงินเดือนไมต่ํากวาขั้นต่ําของตําแหนงประเภท และระดับตําแหนงท่ีจะแตงตั้ง 
 3.3 ไมอยูระหวางทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือเตรียมความพรอมและพัฒนาอยางเขม 
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 4. ระยะเวลาการยื่นใบสมัคร 
  ผูประสงคเขารับการคัดเลือกฯ ใหสงแบบคําขอยายพรอมเอกสารประกอบการพิจารณา ถึงกลุม
บริหารงานบุคคล สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย ระหวางวันพฤหัสบดทีี่ 20 มีนาคม 2568 ถึง
วันศุกรที่ 28 มีนาคม 2568 ในวันและเวลาราชการ หากพนกําหนดเวลาดังกลาว ถือวาไมประสงคขอยาย 
 4.1 สมัครดวยตนเอง ณ กลุมบริหารงานบุคคล สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย                  
ในวันและเวลาราชการ 

 4.2 สมัครทางไปรษณีย (EMS) ใหจาหนาซองสงถึง สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
เลขที่ 1115/23 ถนนไกรสรสิทธิ์ ตําบลเวียง อําเภอเมือง จังหวัดเชียงราย 57000 โดยถือวันประทับตราไปรษณีย
ตนทาง ภายในศุกรวันที ่28 มีนาคม 2568 ซึ่งเปนวันรับสมัครวันสุดทาย 

 5. หลักฐานและเอกสารประกอบการขอยาย 
 5.1 เอกสารสวนท่ี 1 (ไมตองเขาเลม) ประกอบดวย 
           (1 ) แบบคํ าร องขอย าย ฉบั บจริ งตามแบบที่ กํ าหนด (เอกส ารแนบ ท ายป ระกาศ  1 )                             
(ติดรูปถาย 1 นิ้ว 1 รูป)  ถายไมเกิน 6 เดือน พรอมหนังสือนําสง           จํานวน 1 ชุด 
  (2) สําเนาปริญญาบัตร หรือเอกสารหลักฐานอ่ืนที่แสดงการสําเร็จการศึกษาพรอมรับรองความ
ถูกตองโดยผูขอยาย                 จํานวน 1 ชุด 
  (3) สําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) พรอมรับรองความถูกตองโดยผูขอยาย    
จํานวน 1 ชุด  
  (4) สําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) หรือ ก.ค.ศ.16 ที่มีรายละเอียดครบถวนสมบูรณ
ตั้งแตวันที่เริ่มรับราชการจนถึงปจจุบัน รับรองสําเนาโดยเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ        จํานวน 1 ชดุ 
  (5) หนังสือยินยอมการรับเงินเดือนที่ต่ํากวาเดิม (ถามี)        จํานวน 1 ชุด 
  (7) สําเนาเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เก่ียวของ เชน หนังสือสําคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ใบสําคัญ
การสมรส เปนตน (ถามี)             จํานวน 1 ชดุ 
  (8) กรณีบรรจุเปนขาราชการในตําแหนงประเภททั่วไป/ในสายงานที่เริ่มตนจากระดับ 1 และ 2 
ตอมาไดเปลี่ยนประเภทตําแหนงเปนประเภทวิชาการ ใหสงเอกสารหลักฐานการเปลี่ยนประเภทตําแหนง  
 (9) กรณีการยาย ตางกลุมตําแหนงประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการขึ้นไป จะตองพิจารณาการ
ประเมินบุคคลและผลงาน ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ี ก.ค.ศ. กําหนด (เอกสารแนบทายประกาศ 2) ใหจัดสง
เอกสารหลักฐานประกอบเพ่ิมเติม ดังนี้  
       (9.1) ตําแหนงประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการขึ้นไป จะตองดํารงตําแหนงในสายงานที่จะ
แตงตั้งหรือไดปฏิบัติหนาที่ในสายงานที่จะแตงตั้งมาแลวไมนอยกวา 1 ป โดยใหแนบสําเนาคําสั่งรักษาราชการ หรือ
รักษาการในตําแหนง หรือคาํสั่งมอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ีดังกลาวอยางชัดเจน  
       (9.2) ตําแหนงประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการข้ึนไป จะตองนําเสนอผลงานที่จะประเมินเขาสู
ตําแหนงยอนหลังไมเกิน 2 ป จํานวนอยางนอย 1 เรื่อง และขอเสนอแนวคิดเพื่อพัฒนางาน จํานวนอยางนอย 1 เรื่อง 
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 5.2 เอกสารสวนที่ 2 (เขาเลม จํานวน 5 ชุด) ประกอบดวย  
  เอกสารและหลักฐานองคประกอบ ตัวชี้วัด วิธีการประเมินบุคคล ตามประกาศสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง รายละเอียดองคประกอบ ตัวชี้วัด วิธีการประเมินบุคคล และเกณฑการ
ตัดสิน การยาย ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ไปบรรจุและแตงตั้งใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษา
อ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2) สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ประกาศ ณ วันที่ 22 พฤษภาคม 
2566 (เอกสารแนบทายประกาศ 3) ใหจัดเรียงเอกสารเปนเลมเดียวกัน จํานวน 5 เลม (ตนฉบับ 1 เลม สําเนา
จํานวน 4 เลม) โดยสําเนาเอกสารหลักฐานทุกฉบับ ใหผูสมัครเขารับการคัดเลือกรับรอง “สําเนาถูกตอง” พรอมทั้ง
ลงลายมือชื่อกํากับไวดวย  
  ทั้งนี้ เอกสารที่สงถึงสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศกึษาเชียงรายแลว จะไมสามารถขอเอกสารคืน
และไมสามารถแกไขหรือเปลี่ยนแปลงใด ๆ ในเอกสารได ดังนั้นใหถือเปนหนาที่ของผูสมัครเขารับการคัดเลือกที่
จะตองนําเอกสารหลักฐานมาประกอบการสมัครใหครบถวน หากขาดเอกสารขอใดขอหนึ่งอาจไมมีสิทธิสมัครเขารับ
การคดัเลือก หรือไมมีสิทธิเขารับการคัดเลือก แลวแตกรณ ีและจะเรียกรองสิทธิ์ใด ๆ มิได 

 6. วิธีการพิจารณาและเกณฑการตัดสิน 
  คณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้งหรือมอบหมายจากคณะอนุกรรมการเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา
เชียงราย จะพิจารณาตามหลักเกณฑและวิธีการยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ไปบรรจุและแตงตั้งให
ดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2) ตามหนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ ๐๒๐๖.5/ว 12               
ลงวันที่ 23 มีนาคม ๒๕66 และประกาศสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ลงวันที่ 22 พฤษภาคม 
2566 เรื่อง รายละเอียดองคประกอบ ตัวชี้วัด วิธีการประเมินบุคคล และเกณฑตัดสินการยาย การเปลี่ยนตําแหนง 
และการโอนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและการยายขาราชการพลเรือนสามัญ ไปบรรจุและแตงตั้งให
ดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามาตรา 38 ค. (2) สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

 7. การประกาศผลการคัดเลือก 
     สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย จะประกาศรายชื่อผูไดรับการคัดเลือก ภายในวัน
พฤหัสบดีท่ี 10 เมษายน 2568 ทางเว็บไซต https://www.sesaocr.go.th/ โดยเรียงลําดับคะแนนจากผูท่ีได
คะแนนสูงสุดของแตละตําแหนงตามจํานวนตําแหนงวางท่ีระบุไวในประกาศ โดยไมมีการขึ้นบัญชีผูผานการคัดเลือก
แตอยางใด อนึ่ง หากตรวจสอบภายหลังพบวา ผูไดรับการคัดเลือกรายใดเปนผูมีคุณสมบัติตางไปจากที่ ก.ค.ศ. 
กําหนด ใหถือวาผูนั้นเปนผูขาดคุณสมบัติที่จะไดรับการบรรจุและแตงตั้งใหดํารงตําแหนง ทั้งนี้ หากผูใดไดรับการ
บรรจุและแตงตั้งแลว ตองถูกเพิกถอนคําสั่งบรรจุและแตงตั้ง จะเรียกรองสิทธิใด ๆ มิได                     

      จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 

     ประกาศ  ณ  วันที่  5  มีนาคม  พ.ศ. 2568  
 
       
 
      (นายเกรียงศักดิ์  ยอดสาร) 
 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษาเชียงราย 
 อนุกรรมการและเลขานุการ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศกึษาเชียงราย 
  แทน ประธาน อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 



 

 
ปฏิทินการดําเนินการ 

การยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค.(2)  
สังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 

(แนบทายประกาศสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย ประกาศ ณ วันที่ 5 มีนาคม พ.ศ. 2568) 

การดําเนินการ ระยะเวลาดําเนินการ 
1. ประกาศรับสมัคร ระหวางวันท่ี 5 - 19 มีนาคม 2568 
2. รับสมัคร ระหวางวันที่ 20 - 28 มีนาคม 2568 
3. ประเมินความเหมาะสมของผูขอยาย 
    ตามองคประกอบที่สวนราชการกําหนด   

ระหวางวันที่ 31 มีนาคม - วนัท่ี 4 เมษายน 2568 

4. ประกาศผลผูผานการคัดเลือก ภายในวันที่ 10 เมษายน 2568 

หมายเหต ุ: ปฏิทินการดําเนินการอาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม 
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ถายไวไมเกิน 6 เดือน 
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แบบคําขอยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ไปบรรจุและแตงตั้งใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค.(2) 

 
       เขียนที่............................................................................ 

      วันที่..................เดือน................................พ.ศ............................. 

เรื่อง   ขอยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา  
         ไปแตงตั้งใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค.(2) 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว/ชั้นยศ).................................................................................อายุ.................ป 
เกิดวันที่...............เดือน................................พ.ศ............................เลขประจําตัวประชาชน............................................ 
ปจจุบันเปนขาราชการ..............................................................................ตําแหนง......................................................... 
ระดับ/วิทยฐานะ........................................รับเงินเดอืน ระดับ/ชั้น............................อัตรา/ขั้น...............................บาท 
สังกัด/หนวยงานการศึกษา/กอง/สํานัก.................................................................กรม................................................... 
กระทรวง........................................ตั้งอยูท่ี....................................หมูที่.................ถนน................................................. 
ตําบล/แขวง.................................อําเภอ/เขต..............................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย........................ 
โทรศพัท...........................โทรศพัทเคลื่อนที่..............................โทรสาร........................e-mail…………….......……………. 
 ปจจุบันอยูบานเลขที่....................หมูที่.................ถนน.................................ตําบล/แขวง................................. 
อําเภอ/เขต............................จังหวัด.............................รหัสไปรษณีย...........................โทรศพัทบาน............................ 
โทรศพัทเคลื่อนที่...........................................โทรสาร..................................e-mail………………………………………………… 
มีความสมัครใจขอยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา ไปแตงตั้งใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน
ตามมาตรา 38 ค.(2) ตําแหนง....................................................................................................................................... 
กลุม/สถานศึกษา............................................................................................................................................................. 
สังกัดหนวยงานการศึกษา/สวนราชการ.......................................................................................................................... 

 ขาพเจาขอเรียนวา 
 1. ขาพเจามีคุณสมบัติทั่วไปตามมาตรา 30 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา พ.ศ. 2547 
 2. เริ่มเขารับราชการ เปนขาราชการ......................................เมื่อวันที่.............เดือน....................พ.ศ............. 
ตําแหนง..............................................ระดับ/ชั้น......................................สังกัด.............................................................. 
สวนราชการ....................................................................กระทรวง.................................................................................. 
 3. วินัย/คดีความ 
     (     ) เคยถูกลงโทษทางวินัย   (     ) ไมเคยถูกลงโทษทางวินัย      
         (     ) อยูในระหวางถูกดําเนินการทางวินัย (     ) ไมอยูในระหวางถูกดําเนินการทางวินัย 
     (     ) อยูในระหวางถูกดําเนินคดีอาญา  (     ) ไมอยูในระหวางถูกดําเนินคดีอาญา 
     (     ) อยูในระหวางถูกดําเนินคดีลมละลาย (     ) ไมอยูในระหวางถูกดําเนินคดีลมละลาย 

         /4. เหตุผล ... 
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 4. เหตุผลการขอยาย
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 

 5. ประวัติการศึกษา (ใหระบุคุณวุฒิทุกระดับ ตั้งแตระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเทาขึ้นไป) 
ที ่ คุณวุฒิ สาขา/วิชาเอก สถาบันการศึกษา 
1    
2    
3    
4    
5    
 ฯลฯ   

 6. ประวัติการรับราชการ (ระบุเฉพาะที่มีการเปลี่ยนตําแหนง/ระดับ หรือเปลี่ยนหนวยงาน) 
ที ่ วัน เดือน ป ตําแหนง/ระดับ สังกัด หมายเหตุ 
1     
2     
3     
4     
5     
 ฯลฯ    
 สําหรับตําแหนงประเภทวิชาการใหระบุวาบรรจุและแตงตั้งโดยวิธีใด พรอมเอกสารหลักฐาน 

 7. ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานที่ผานมา และผลงานอื่นที่แสดงใหเห็นถึงความรูความสามารถพิเศษท่ีเปน
ประโยชนตอการปฏิบัติงานในตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค.(2) ที่ประสงคจะขอยาย                         
(ใหแนบเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา) 

    7.1 ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานที่ผานมา (ยอนหลัง 2 ป) 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 

 7.2 ผลงานที่เคยเสนอเพ่ือเลื่อนตําแหนง/วิทยฐานะ (ถามี) 
........................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................... 

 7.3 ผลงานอ่ืนท่ีแสดงใหเห็นถึงความรูความสามารถพิเศษที่เปนประโยชนตอการปฏิบัติงาน 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 

         /8. ปจจุบัน ... 
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 8. ปจจุบันขาพเจาไดรับเงินประจําตําแหนง/คาตอบแทน/วิทยฐานะ  เดือนละ.......................................บาท 
เมื่อไดยาย มาดํารงตําแหนงใด ขาพเจายินยอมที่จะรับเงินประจําตําแหนง/คาตอบแทน ตามที่กําหนดสําหรับ
ตําแหนงนั้น 
 9. เอกสารหลักฐานตาง ๆ ที่สงเพื่อประกอบการพิจารณา โดยมีผูรับรองสําเนาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีา
ดวยงานสารบรรณ ดังนี้ 
    (   ) 9.1 สําเนาปริญญาบัตร หรือเอกสารหลักฐานอื่นที่แสดงการสําเร็จการศึกษา 
    (   ) 9.2 สําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) 
     (   ) 9.3 สําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) ที่มีรายละเอียดครบถวนสมบูรณ  

     ตั้งแตวันทีเ่ริ่มรับราชการจนถึงปจจุบัน 
    (   ) 9.4 หนังสือยินยอมรับการบรรจุและแตงตั้งในระดับตําแหนงท่ีต่ํากวาเดิม (ถามี) 
    (   ) 9.5 หนังสือยินยอมการรับเงินเดือนที่ต่ํากวาเดิม (ถามี) 
    (   ) 9.6 สําเนาเอกสารหลักฐานที่แสดงผลงานหรือผลการปฏิบัติงาน 
    (   ) 9.7 สําเนาเอกสารหลักฐานที่แสดงถึงความรูความสามารถพิเศษที่เปนประโยชน 
      ตอการปฏิบัติงานในตําแหนงที่จะขอโอน 
    (   ) 9.8 สําเนามาตรฐานตําแหนงท่ีผูขอยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอนดํารงตําแหนงอยูปจจุบัน 
                          ในสวนราชการหรือหนวยงานสังกัดเดมิ 
    (   ) 9.9 สําเนาเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน หนังสือสําคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล 
       ใบสําคัญการสมรส เปนตน (ถามี) 
    (   ) 9.10 เอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีผูขอยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอนเห็นวาเปนประโยชนในการ 
                           พิจารณารับยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอน 
    (   ) 9.11 กรณีบรรจุเปนขาราชการในตําแหนงประเภททั่วไป/ในสายงานที่เริ่มตนจากระดับ 1  

      และระดับ 2 ตอมาไดเปลี่ยนประเภทตําแหนงเปนประเภทวิชาการ ใหสงเอกสาร 
      หลักฐานการเปลี่ยนประเภทตําแหนง 

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความและเอกสารหลักฐานตามที่ระบุและยื่นขอยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอนไวนี้ 
ถูกตองตรงตามความเปนจริงทุกประการ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

                    ขอแสดงความนับถือ 
 

 
      (ลงชื่อ)....................................................... 
             (.....................................................) 
                   ตําแหนง................................................................ 
 
 
 

          / คํารับรอง ... 
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คํารับรองและความเห็นของผูบังคับบัญชา 
 ขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงและมีความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี ้
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
 
     (ลงชื่อ)....................................................ผูบังคับบัญชาชั้นตน 
             (...................................................) 
     ตําแหนง..................................................... 
 

ความเห็นของผูบังคับบัญชา (ระดับกอง/สํานัก หรือเทียบเทา)* 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
 
     (ลงชื่อ)....................................................ผูบังคับบัญชา 
             (...................................................) 
     ตําแหนง..................................................... 
 

ความเห็นของผูบังคับบัญชา (ระดับสวนราชการ)** 
   ยินยอม 
  ไมยินยอม 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
 
     (ลงชื่อ)......................................................  
             (...................................................) 
     ตําแหนง..................................................... 
 
หมายเหตุ * 1. ใหรับรองวา ขอความและเอกสารหลักฐานตามที่ผูขอโอนระบุและยื่นขอยาย/ 
         เปลี่ยนตําแหนง/โอน ถูกตองตรงตามความเปนจริงทุกประการ พรอมทั้งรับรอง 
         ความประพฤติ ความรูและความสามารถในการปฏิบัติหนาที่ราชการของผูขอโอนดวย  
         โดยผูรับรองตองเปนผูบังคับบัญชาไมต่ํากวาผูอํานวยการกอง/สํานัก หรือเทียบเทา 
  **2. ใหระบุความเห็นวา ยินยอมหรือไมยินยอมใหยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอน พรอมเหตุผล 
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แบบประเมินบุคคล 

 
ชื่อ – สกุล (ผูสมัครเขารับการคัดเลือก).......................................................................................................................... 
ตําแหนงปจจุบนั...........................................................................................ระดับ......................................................... 
สังกัด .............................................................................................................................................................................. 
ขอรับการคัดเลือกในตําแหนง..............................................ตําแหนงเลขท่ี..........................ระดับ............................... 
กลุม.......................................................................สังกัด สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
 

ตอนท่ี 1 รายการประเมิน คะแนนเต็ม 
คะแนนที่

ไดรับ 
1. ความรับผิดชอบ พิจารณาจากพฤติกรรม  
    - การเอาใจใสในงานที่ไดรับมอบหมาย และหรืองานท่ีเกี่ยวของ 
      อยางมีประสิทธิภาพ 
    - ยอมรับผลงานของตนเองทั้งในดานความสําเร็จและความผิดพลาด 
    - พัฒนาและปรับปรุงงานในหนาที่ใหดียิ่งข้ึน และหรือแกไขปญหา 
      หรือขอผิดพลาดที่เกิดขึ้น เชน งานใดที่สําเร็จและไดรับผลดีแลวก็ 
      พยายามปรับปรุงใหดียิ่งขึ้นไปอีกเรื่อย ๆ หรืองานใดที่พบวามี 
      ปญหาหรือขอผิดพลาดก็พยายามแกไขไมละเลยหรือปลอยทิ้งไว 
      จนเกิดปญหาเชนนั้นซ้ํา ๆ อีก 

15  

2. ความคิดริเริ่ม พิจารณาจากพฤติกรรม  
    - คิดคนระบบ แนวทาง วิธีดําเนินการใหม ๆ เพื่อประสิทธิผลของงาน 
    - แสดงความคิดเห็นใหขอเสนอแนะอยางสมเหตุสมผลและสามารถ 
      ปฏิบัติได 
    - แสวงหาความรูใหม ๆ เพิ่มเติมอยูเสมอโดยเฉพาะในสายวิชาชีพ/ 
      งานตนเอง 
    - ตรวจสอบ ปรับปรุง แกไข หรือดัดแปลงวิธีทํางานใหมีประสิทธิภาพ 
      และกาวหนาอยูตลอดเวลา 
    - สนใจงานท่ียุงยากซับซอน 
    - มีความไวตอสถานการณหรือความฉับไวในการรับรูสิ่งเราภายนอก 

15  

3. ความสามารถในการปฏิบัติงานรวมกับผูอื่น พิจารณาจากพฤติกรรม  
    - มีความสามารถในการปฏิบัติงานรวมกับผูอ่ืนอยางมีประสิทธิภาพ 
    - ใชเหตุผลในการแกปญหาและขอขัดแยงไดเปนอยางดี 
    - มีความสามารถในการประสานงานใหทํางานรวมกันอยางราบรื่น 
    - ยอมรับฟงความคิดเห็นของผูอ่ืนที่ถูกตองและเหมาะสม 
    - กระตือรือรนในการใหบริการและใหความชวยเหลือผูมาติดตอราชการ 
      อยางเตม็ใจทุกครั้ง 

15  
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ตอนท่ี 1 รายการประเมิน คะแนนเต็ม 
คะแนนที่

ไดรับ 
4. การแกไขปญหาและการตัดสินใน พิจารณาจากพฤติกรรม  
    - วิเคราะหหาสาเหตุกอนเสมอเมื่อประสบปญหาใด ๆ 
    - วิเคราะหลูทางแกปญหา โดยมีทางเลือกปฏิบัติไดหลายวิธ ี
    - เลือกทางปฏิบัติในการแกปญหาไดถูกตองเหมาะสม 
    - ใชขอมูลประกอบในการตัดสินใจและแกปญหา  
      (ไมใชความรูสึกของตนเอง) 

15  

5. ความสามารถในการสื่อความหมาย พจิารณาจากพฤติกรรม  
    - สื่อสารกับบุคคลตาง ๆ เชน ผูบังคบับัญชา เพ่ือนรวมงาน ผูรับบริการ 
      และผูที่เก่ียวของไดดี โดยเขาใจถูกตองตรงกัน 
    - ถายทอดและเผยแพรความรูทางวิชาการใหผูอื่นเขาใจไดอยางชัดเจน  
      โดยใชภาษาอยางถูกตองเหมาะสม     

10  

6. ความสามารถในการปฏิบัติงานรวมกับผูอื่น พิจารณาจากพฤติกรรม  
    - มีความสามารถในการปฏิบัติงานรวมกับผูอ่ืนอยางมีประสิทธิภาพ 
    - ใชเหตุผลในการแกปญหาและขอขัดแยงไดเปนอยางดี 
    - มีความสามารถในการประสานงานใหทํางานรวมกันอยางราบรื่น 
    - ยอมรับฟงความคดิเห็นของผูอ่ืนที่ถูกตองและเหมาะสม 
    - กระตือรือรนในการใหบริการและใหความชวยเหลือผูมาติดตอราชการ 
      อยางเต็มใจทุกครั้ง 

10  

7. การพฒันาตนเอง พิจารณาจากพฤติกรรม  
    - ติดตาม ศึกษา คนควาความรูใหม หรือสิ่งท่ีเปนความกาวหนา 
      ทางวิชาการ/วิชาชีพอยูเสมอ 
    - สนใจและปรับตนเองใหกาวทันวิทยาการใหม ๆ ตลอดเวลา 
    - นําความรูและวิทยาการใหม ๆ มาประยุกตใชในการปฏิบัติงาน 
      ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

10  

8. ความประพฤติ จริยธรรม และจรรยาบรรณในวิชาชีพ  
    พิจารณาจากพฤติกรรม  
    - รักษาระเบียบ วินัย มีความซื่อสัตย สุจริต  
    - มีกิริยา วาจา สุภาพ 
    - มีความประพฤติสวนตัวท่ีเหมาะสมและสามารถควบคุมอารมณได 
    - ปฏิบัติหนาที่ดวยความโปรงใส ถูกตองตามหลักกฎหมาย 
    - ปฏิบัติงานอยูในกรอบของขอบังคับวาดวยจรรยาบรรณของ 
      ขาราชการพลเรือน และขาราชครแูละบุคลากรทางการศึกษา 

10  

รวมคะแนน 100  
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ตอนท่ี 2 สรุปความเห็นในการประเมิน  
 
ความเห็นของผูประเมิน (ผูบังคับบญัชาที่ควบคุมดูแลผูสมัครเขารับการคัดเลือก) 
 
  (       ) ผานการประเมิน ไดคะแนนรวมไมต่ํากวารอยละ 60 ขึ้นไป 
  (       ) ไมผานการประเมิน ไดคะแนนรวมต่ํากวารอยละ 60  
                    ระบุเหตุผล............................................................................................................................. 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................... 
 

            ลงชื่อ......................................................................ผูประเมิน 
      (.................................................................) 

ตําแหนง......................................................................... 
วนัที่............................................................. 

 
ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไป 1 ระดับ 
 
  (       ) เห็นดวยกับการประเมินขางตน 
  (       ) มีความเห็นแตกตางจากการประเมินขางตน ในแตละรายการ ดังนี้ (ระบุเหตุผล) 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................... 
 

       ลงชื่อ......................................................................ผูประเมิน 
   (.................................................................) 

ตําแหนง......................................................................... 
วันที่.................................................................... 

 
 
 

 
 
 
 



 

 
แบบประเมินผลงานที่จะประเมินเขาสูตําแหนงยอนหลังไมเกิน 2 ป  

 
๑.  ชื่อผลงาน ................................................................................................................................................. 
๒.  ระยะเวลาที่ดําเนินการ.............................................................................................................................. 
๓.  ความรูทางวิชาการหรือแนวความคิดที่ใชในการดําเนินการ 
 ๓.๑.................................................................................................................................................... 
 ๓.๒.................................................................................................................................................... 
 ๓.๓.................................................................................................................................................... 
๔.  สรุปสาระและข้ันตอนการดําเนินการ
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
๕. ผูรวมดําเนินการ (ถามี) 
   ๑..................................................................................  สัดสวนของผลงาน ..................................... 
  ๒................................................................................... สัดสวนของผลงาน...................................... 
  ๓.................................................................................  สัดสวนของผลงาน...................................... 
๖. สวนของผลงานที่ผูเสนอเปนผูปฏิบัติ (ระบุรายละเอียดของผลงานพรอมทั้งสัดสวนของผลงาน ) 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
๗.  ผลสําเร็จของงาน (เชิงปริมาณ / คุณภาพ) 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
๘.  การนําผลงานไปใชประโยชน 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
๙.  ความยุงยากในการดําเนินงาน / ปญหา / อุปสรรค 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
๑๐. ขอเสนอแนะ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
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 ขอรับรองผลงานดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

 
       ลงชื่อ........................................................... 

                                                (....................................................) 
                           ผูเสนอผลงาน 
                     .............../....................../........... 
 
 ขอรับรองวาสัดสวนหรือลักษณะงานในการดําเนินการของผูเสนอขอขางตนถูกตองตรงกับความเปนจริงทุก
ประการ 
 
     ลงชื่อ................................................             ลงชื่อ................................................ 
         (................................................)          (................................................) 
          ผูรวมดําเนินการ                ผูรวมดําเนินการ 
 
     ลงชื่อ................................................           ลงชื่อ................................................ 
         (................................................)          (................................................) 
          ผูรวมดําเนินการ                ผูรวมดําเนินการ 
 
 ไดตรวจสอบแลว ขอรับรองวาผลงานดังกลาวขางตนถูกตองตรงกับความเปนจริงทุกประการ 
 
      ลงชื่อ................................................              ลงชื่อ...................................................... 
         (................................................)     (.....................................................) 
      ตําแหนง...........................................                       ตําแหนง...........................................                     
                (ผูบังคับบัญชาชัน้ตน)                            ผูบังคับบัญชาที่สูงกวาผูบังคบับัญชาชั้นตน                              
         ............../................/.............                                   ............../................/............. 
 
หมายเหตุ : หากผลงานมีลักษณะเฉพาะ เชน แผนพับ หนังสือ แถบบันทึกเสียง นวัตกรรม  
               สื่อ Multimedia หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส ฯลฯ   
               ผูเสนอขออาจสงผลงานจริงประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการก็ได 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขอเสนอแนวคิดเพื่อพัฒนางาน 
ของ................................................................................................... 

เพื่อประกอบการแตงตั้งใหดํารงตําแหนง.........................................ตําแหนงเลขท่ี............... 
สังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 

***************************** 
 
1. เรื่อง .................................................................................................................................................. 

2. หลักการและเหตุผล 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 

3. บทวิเคราะห/แนวความคิด/ขอเสนอ และขอจํากัดที่อาจเกิดขึ้นและแนวทางแกไข 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 

4. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 

5. ตัวชี้วัดความสําเร็จ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
 
 

(ลงชื่อ)....................................................................... 
     (...............................................................) 

ผูขอประเมิน 
วันที่.............................................................. 
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