
 
 
 

 
 

      ประกาศส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานราชการทั่วไป 

สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
----------------------------------------- 

  ด้วย ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย ประสงค์จะรับสมัครคัดเลือกบุคคล        
เพ่ือสรรหำและเลือกสรรเป็นพนักงำนรำชกำรทั่วไป ปฏิบัติงำนในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ
เชียงรำย อำศัยอ ำนำจตำมประกำศคณะกรรมกำรบริหำรพนักงำนรำชกำร เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไข
กำรสรรหำและเลือกสรรพนักงำนรำชกำร และแบบสัญญำจ้ำงของพนักงำนรำชกำร พ.ศ. 2552 ลงวันที่      
11 กันยำยน 2552 หนังสือส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 629 
ลงวันที่ 28 กันยำยน 2559 เรื่อง แนวทำงกำรสรรหำและบริหำรอัตรำก ำลังพนักงำนรำชกำรและลูกจ้ำง
ชั่วครำว สังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ค ำสั่งส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำ             
ขั้นพ้ืนฐำน ที่ 511/2559 สั่ง ณ วันที่ 28 กันยำยน 2559 เรื่อง กำรมอบอ ำนำจกำรปฏิบัติรำชกำรแทน
เกี่ยวกับพนักงำนรำชกำร จึงประกำศรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือสรรหำและเลือกสรรเป็นพนักงำนรำชกำร
ทั่วไป สังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย โดยมีรำยละเอียด ดังต่อไปนี้ 

1. ชื่อกลุ่มงาน ต าแหน่ง และรายละเอียดการจ้าง 
ต าแหน่งที่เปิดรับสมัคร 
1.1 กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

           1.1.1 พนักงำนธุรกำร  จ ำนวน  1  อัตรำ 
    1.2 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
    ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรให้บริกำรทั่วไปส ำนักงำน กำรจัดกำรเอกสำร กำรบันทึกข้อมูล 
กำรพิมพ์เอกสำร กำรร่ำง กำรโต้ตอบ บันทึก ย่อเรื่อง ตรวจทำนหนังสือ กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับเอกสำรของ
ทำงรำชกำรกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ กำรตรวจสอบหรือเปลี่ยนแปลงรำยกำรและเก็บรั กษำ
เอกสำรส ำคัญของทำงรำชกำร กำรรวบรวมข้อมูลหรือกำรจัดเตรียมเอกสำร กำรเตรียมกำรประชุมและจด
บันทึกรำยงำนกำรประชุมและปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  

 
 
 

    1.3 หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก  
  ปฏิบัติงำนในฐำนะผู้ปฏิบัติงำนซึ่งไม่จ ำเป็นต้องส ำเร็จกำรศึกษำระดับปริญญำ ปฏิบัติงำน
ด้ำนธุรกำร สำรบรรณ หรือ บริกำรทั่วไป ตำมแนวทำงแบบอย่ำง ขั้นตอน และวิธีกำรที่ชัดเจน ภำยใต้กำร
ก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

    โดยมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติในด้ำนต่ำง ๆ ดังนี้ 
  1.3.1 ด้านการปฏิบัติการ 

    (1) ปฏิบัติงำนธุรกำร งำนสำรบรรณ กำรบริกำรทั่วไป เช่น กำรรับส่ง ลงทะเบียน               
ร่ำงหนังสือโต้ตอบจัดเตรียมกำรประชุม กำรบันทึกข้อมูล กำรจัดกำรเอกสำร กำรให้บริกำรทั่วไปเพ่ือสนับสนุน
ให้งำน ต่ำงๆ ด ำเนินไปได้โดยสะดวกรำบรื่น และมีหลักฐำนตรวจสอบได้ 
    (2) รวบรวมข้อมูล จัดเก็บข้อมูลสถิติ เอกสำร หลักฐำนหนังสือ ตำมระเบียบวิธีปฏิบัติ  
เพ่ือสะดวกต่อกำรค้นหำ และเป็นหลักฐำนทำงรำชกำร 
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    (3) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ของส ำนักงำน เพ่ือให้มีอุปกรณ์ที่มีคุณภำพไว้ใช้งำน
และอยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน 
  (4) รวบรวมรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนและข้อมูลต่ำง ๆ น ำเสนอต่อผู้บังคับบัญชำ          
เพ่ือน ำไปใช้เสนอแนะและปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนต่อไป 
  1.3.2.ด้านการบริการ 
    (1) ติดต่อประสำนงำนกับบุคคลภำยในหน่วยงำนเดียวกันหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนเป็นไปด้วยควำมรำบรื่น 
    (2) ให้บริกำรข้อมูลแก่ผู้มำติดต่อรำชกำร เพ่ือให้ได้รับข้อมูลที่จะน ำไปใช้ประโยชน์ได้
ต่อไป  
  (3) ผลิตเอกสำรต่ำง ๆ เพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำน และปฏิบัติ
หน้ำที่อื่นที่เก่ียวข้องตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
   1.4  อัตราว่าง 1 อัตรำ 
   1.5  อัตราค่าตอบแทน    13,800  บำท 
   1.6 สิทธิประโยชน์  ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยพนักงำนรำชกำร         
พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
   1.7 ระยะเวลาการจ้าง  ตั้งแต่วันท ำสัญญำจ้ำง โดยให้เป็นไปตำมงบประมำณที่ได้รับ
จัดสรรจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
   1.8 สถานที่ปฏิบัติงาน  ปฏิบัติงำน ณ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ
เชียงรำย 
  2. คุณสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติ เฉพาะส าหรับต าแหน่งของผู้มีสิทธิสมัครเข้ารับ          
การสรรหาและเลือกสรร 
         2.1 คุณสมบัติท่ัวไป 
      (1)  มีสัญชำติไทย 
      (2)  มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ 18 ปีบริบูรณ์ นับถึงวันสมัครวันสุดท้ำย 
      (3)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
      (4)  ไม่เป็นผู้ที่มีร่ำงกำยทุพพลภำพจนไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ ไร้ควำมสำมำรถหรือ     
จิตฟั่นเฟือน ไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตำมท่ีก ำหนดไว้ในกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบข้ำรำชกำรพลเรือน 
      (5)  ไม่เป็นผู้ด ำรงต ำแหน่งทำงกำรเมือง กรรมกำรพรรคกำรเมืองหรือเจ้ำหน้ำที่ในพรรค
กำรเมือง 
      (6)  ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุดให้จ ำคุกเพรำะกระท ำ ควำมผิด
ทำงอำญำ เว้นแต่เป็นโทษส ำหรับควำมผิดที่ได้กระท ำโดยประมำทหรือควำมผิดลหุโทษ ไม่เป็นผู้บกพร่องใน
ศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
      (7)  ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจำกรำชกำร รัฐวิสำหกิจ หรือ
หน่วยงำนอื่นของรัฐ 
       หมำยเหตุ  ผู้ที่ผ่ำนกำรสรรหำและเลือกสรร ในวันที่ท ำสัญญำจ้ำงจะต้องไม่เป็น
ข้ำรำชกำรหรือลูกจ้ำงของส่วนรำชกำร พนักงำน หรือลูกจ้ำงของหน่วยงำนของรัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือพนักงำน
หรือลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรส่วนท้องถิ่น  
           /ส ำหรับ... 
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       ส ำหรับพระภิกษุหรือสำมเณร ทำงรำชกำรไม่รับสมัครสอบและไม่อำจให้เข้ำรับกำร
เลือกสรรเป็นพนักงำนรำชกำรทั่วไปได้ ทั้งนี้ ตำมหนังสือกรมกำรสำรบรรณคณะรัฐมนตรีฝ่ำยบริหำร                
ที่  นร 89/2501 ลงวันที่  27 มิถุนำยน 2501 และตำมควำมในข้อ 5 ของค ำสั่งมหำเถรสมำค ม                                
ลงวันที่ 17 มีนำคม 2538 และในกรณีสมัครสอบแล้วได้บวชเป็นพระภิกษุ หรือสำมเณรในภำยหลัง ก็ไม่อำจ
ให้เข้ำสอบได้เช่นกัน หำกยังคงสมณเพศอยู่ในวันสอบ 
      2.2 คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
        มีวุฒิอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งดังต่อไปนี้ 
        ประกำศนียบัตรวิชำชีพ (ปวช.) หรือประกำศนียบัตรวิชำชีพเทคนิค (ปวท.) หรือ
ประกำศนียบัตรวิชำชีพชั้นสูง(ปวส.) หรือคุณวุฒิอย่ำงอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ำกว่ำนี้ ในสำขำวิชำที่เกี่ยวข้องและ
เหมำะสมกับลักษณะงำนที่ปฏิบัติ 
     3. การรับสมัคร 
          3.1 วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
         ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ำรับกำรคัดเลือก  ให้ยื่นใบสมัครพร้อมเอกสำรหลักฐำนด้วยตนเอง                
ได้ที่ส ำนักงำนเขต พ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย  ระหว่างวันที่  17-23 เมษายน 2568                           
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ในวันและเวลำรำชกำร) สำมำรถ Download  ใบสมัครได้ทำงเว็บไซต์  
www.sesaocr.go.th 
      3.2 ค่าธรรมเนียมการสมัคร 
   1) ค่ำธรรมเนียมสมัครสอบ จ ำนวน 200 บำท 
   2) เมื่อออกใบเสร็จค่ำธรรมเนียมสมัครสอบแล้ว จะไม่จ่ำยคืนให้ ไม่ว่ำกรณีใด ๆ  
                       3.3 หลักฐานที่ต้องย่ืนพร้อมใบสมัคร 
             เอกสารทุกรายการต้องรับรองส าเนาถูกต้อง และลงชื่อก ากับไว้ด้วย  ดังนี้ 
                              1)  รู ปถ่ ำยหน้ ำตรง ไม่ ส วมหมวกและ ไม่ สวมแว่นตำด ำ  ขนำด  1   นิ้ ว                         
โดยถ่ำยครำวเดียวกัน ซึ่งถ่ำยมำแล้วไม่เกิน 6 เดือน จ ำนวน 3 รูป 
   2) ส ำเนำประกำศนียบัตรวิชำชีพ (ปวช.) หรือประกำศนียบัตรวิชำชีพเทคนิค (ปวท.) 
หรือประกำศนียบัตรวิชำชีพชั้นสูง (ปวส.)  หรือคุณวุฒิอย่ำงอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ำกว่ำนี้ ในสำขำที่เกี่ยวข้อง     
โดยจะต้องส ำเร็จกำรศึกษำและได้รับอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจอนุมัติภำยในวันปิดรับสมัครวันสุดท้ำย 
   3)  ส ำเนำระเบียนแสดงผลกำรเรียน (Transcripts) ที่ระบุสำขำวิชำหรือทำงหรือ
สำขำวิชำเอกที่จะสมัคร  
   4)  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่มีชื่อผู้สมัคร   
   5)  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้สมัคร หรือใบแทน 
   6)  ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้ไม่เกิน ๓๐ วัน  ที่แสดงว่ำไม่เป็นโรคตำมกฎ ก.ค.ศ. 
ว่ำด้วยโรค พ.ศ. 2549   
   7)  หลักฐำนอ่ืน ๆ เช่น หนังสือส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส หลักฐำน               
ทำงทหำร (ถ้ำมี) 
   8) ประวัติและผลงำน จ ำนวน 3 ชุด    
   ทั้งนี้ ในวันสมัครให้ผู้สมัครน ำเอกสำรฉบับจริงทุกรำยกำรมำแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่รับ
สมัคร             
          /3.4 เงื่อนไข... 
 
 
 
 

http://www.sesaocr.go.th/
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       3.4 เงื่อนไขในการรับสมัคร 
       ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ำรับกำรสรรหำและเลือกสรรจะต้องรับผิดชอบในกำรตรวจสอบ
เอกสำรทุกฉบับ และรับรองตนเองว่ำเป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่งตรงตำม
ประกำศรับสมัครจริง และจะต้องกรอกรำยละเอียดต่ำง ๆ ในใบสมัคร พร้อมทั้งยื่นหลักฐำนในกำรสมัครให้
ถูกต้องครบถ้วน 
        ในกรณีที่มีควำมผิดพลำดอันเกิดจำกผู้สมัครไม่ว่ำด้วยเหตุใด ๆ หรือวุฒิกำรศึกษำ               
ไม่ตรงตำมคุณวุฒิของต ำแหน่งที่สมัคร อันมีผลท ำให้ผู้สมัครไม่มีสิทธิ์สมัครตำมประกำศรับสมัครดังกล่ำว        
ให้ถือว่ำกำรรับสมัครและกำรได้เข้ำรับกำรสรรหำและเลือกสรรครั้งนี้เป็นโมฆะส ำหรับผู้นั้น 
                 4.  การประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก 
      ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย จะประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์ เข้ำรับ           
กำรคัดเลือก ภายในวันที่  24  เมษายน 2568  ณ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย                
และทำงเว็บไซต์  www.sesaocr.go.th  
  5. หลักเกณฑ์และวิธีการสรรหาและเลือกสรร 
  หลักสูตรและวิธีกำรสรรหำและเลือกสรร ปรำกฎในรำยละเอียดของหลักสูตรและวิธีกำร
คัดเลือกแนบท้ำยประกำศนี้ 
 6.  วัน เวลา และสถานที่ด าเนินการสรรหาและเลือกสรร 
     ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย จะด ำเนินกำร สอบภำค ก และ ภำค ข 
(สอบข้อเขียน) และสอบ ภำค ค (สอบสัมภำษณ์) ในวันที่ 26 เมษายน 2568 และสถำนที่สอบข้อเขียน           
, สอบสัมภำษณ์ จะประกำศให้ทรำบพร้อมกับกำรประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ำรับกำรคัดเลือก 
   7.  เกณฑ์การตัดสิน 
  ผู้ที่ผ่ำนกำรสรรหำและเลือกสรรจะต้องได้คะแนนรวมไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ 60 และจะประกำศเรียงล ำดับ
จำกผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุดลงมำตำมล ำดับ ในกรณีที่ผู้ผ่ำนกำรคัดเลือกได้คะแนนรวมเท่ำกันให้ผู้ได้คะแนน ภำค ข 
มำกกว่ำเป็นผู้ที่ได้ล ำดับที่ดีกว่ำ ถ้ำได้คะแนนเท่ำกันอีก ให้ผู้ที่ได้คะแนน ภำค ก มำกกว่ำ อยู่ในล ำดับที่ดีกว่ำ                          
ถ้ำได้คะแนนเท่ำกันอีก ให้ผู้สมัครก่อนเป็นผู้ที่อยู่ในล ำดับที่ดีกว่ำ  กำรตัดสินถือเป็นเด็ดขำดจะเรียกร้องสิทธิ์ใด  ๆไม่ได้ 
                 8.  การประกาศรายช่ือและการขึ้นบัญชีรายชื่อผู้ผ่านการสรรหาและเลือกสรร 
          ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย จะประกำศรำยชื่อผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก 
ภายในวันที่ 28 เมษายน 2568 ทำงเว็บไซต์  www.sesaocr.go.th  โดยจะประกำศเรียงล ำดับที่จำกผู้ที่ได้
คะแนนสูงสุดตำมล ำดับ 
  9. การขึ้นบัญชีผู้ผ่านการสรรหาและเลือกสรร 
      บัญชีผู้ผ่ำนกำรสรรหำและเลือกสรร มีก ำหนด 2 ปี นับแต่วันที่ประกำศรำยชื่อผู้ผ่ำนกำร
สรรหำและเลือกสรร เว้นแต่มีกำรประกำศรับสมัครกำรสรรหำและเลือกสรรในต ำแหน่งเดียวกัน ครั้งใหม่  
บัญชีผู้ผ่ำนกำรสรรหำและเลือกสรรครั้งนี้เป็นอันยกเลิก 
       ทั้งนี้ ผู้ผ่ำนกำรสรรหำและเลือกสรรจะถูกยกเลิกบัญชี เมื่อผู้นั้นมีกรณีใดกรณีหนึ่ง 
ดังต่อไปนี้ 

1) ผู้นั้นได้ขอสละสิทธิ์ไม่เข้ำรับกำรจัดจ้ำงในต ำแหน่งที่สอบได้ 
2) ผู้นั้นไม่มำรำยงำนตัวเพ่ือรับกำรจัดจ้ำงภำยในวัน และเวลำที่ก ำหนด 
3)  ผู้นั้นมีเหตุไม่อำจเข้ำปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรได้ตำมก ำหนดวันเวลำที่จะจ้ำง        

ในต ำแหน่งดังกล่ำว 
4)  ปรำกฏข้อเท็จจริงในภำยหลังว่ำผู้นั้นมีคุณสมบัติ ไม่ เป็นไปตำมเงื่อนไข             

และหรือไม่ปฏิบัติตำมเงื่อนไขในกำรรับสมัครสอบกรณีหนึ่งกรณีใดหรือหลำยกรณีตำมระบุไว้ในข้อ 7           
ของประกำศนี ้
             /10.กำรจัดจ้ำง... 

http://www.sesaocr.go.th/
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                10.  การจัดจ้างและท าสัญญาจ้างผู้ผ่านการสรรหาและเลือกสรร 
        ผู้ ผ่ ำนกำรสรรหำและเลื อกสรรจะต้อง เข้ ำรับกำรจัดจ้ ำ งและท ำสัญญำจ้ ำ ง                  
ตำมท่ีส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำยก ำหนด ดังนี้ 
   9.1 ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย จะจัดจ้ำงพนักงำนรำชกำร       
ครั้งแรกตำมล ำดับที่ ตำมบัญชีรำยชื่อผู้ผ่ำนกำรสรรหำและเลือกสรรแต่ละต ำแหน่ง ตำมจ ำนวนอัตรำว่ำง         
ที่ประกำศรับสมัครไว้นี้ 
           9.2 ผู้ผ่านการสรรหาและเลือกสรรจะได้รับการจัดท าสัญญาจ้างเม่ือส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานอนุมัติงบประมาณเท่านั้น และการจัดท าสัญญาจ้างให้เป็นไปตามเงื่อนไขการอนุมัติ
งบประมาณแต่ละครั้ง 
   9.3 ในกรณีที่มีอัตรำว่ำงในภำยหลังจำกประกำศรับสมัครนี้ จะจัดจ้ำงพนักงำนรำชกำร
จำกบัญชีรำยชื่อผู้ผ่ำนกำรสรรหำและเลือกสรรในต ำแหน่งนั้น ๆ ตำมล ำดับกำรขึ้นบัญชีรำยชื่อที่มีบัญชี
เหลืออยู่ ตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในข้อ 7  ของประกำศนี้ โดยจะมีหนังสือเรียกตัวผู้ผ่ำนกำรสรรหำและ
เลือกสรรเป็นรำยบุคคล ก่อนวันรำยงำนตัวไม่น้อยกว่ำ 10 วัน นับตั้งแต่วันประทับตรำของไปรษณีย์ต้นทำง
ตำมที่อยู่ที่ปรำกฏในเอกสำรกำรสมัคร ในกรณีที่มีกำรเปลี่ยนแปลงที่อยู่ที่สำมำรถติดต่ อได้ ให้เป็นควำม
รับผิดชอบของผู้สมัครเองที่ต้องแจ้งกำรเปลี่ยนแปลงที่อยู่นั้น หำกเป็นควำมผิดพลำดที่เกิดจำกผู้สมัครเอง      
จะเรียกร้องสิทธิใด ๆ มิได้ 
  9.4 กำรท ำสัญญำจ้ำงให้เป็นไปตำมที่ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย
ก ำหนด 

                        อนึ่ง กำรจ้ำงพนักงำนรำชกำรไม่มีข้อผูกพันที่จะน ำไปสู่กำรบรรจุหรือปรับเปลี่ยน
สถำนภำพเป็นข้ำรำชกำร หำกผู้ใดประสงค์จะบรรจุเป็นข้ำรำชกำรต้องด ำเนินกำรสมัครและสอบแข่งขันหรือ
สอบคัดเลือกตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขที่องค์กรกลำงก ำหนด และหำกตรวจสอบภำยหลังว่ำผู้ใดขำด
คุณสมบัติที่ก ำหนดไว้ในประกำศรับสมัครนี้ จะไม่ได้รับกำรพิจำรณำจัดท ำสัญญำจ้ำงหรือถูกยกเลิกกำรจ้ำง
ทันที และจะเรียกร้องสิทธิใด ๆ มิได้ทั้งสิ้น 

        จึงประกำศให้ทรำบโดยทั่วกัน 

    ประกำศ  ณ  วันที่  8  เดือน  เมษำยน  พ.ศ.  2568 

 

 
 

(นำยเกรียงศักดิ์ ยอดสำร) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



 
  ปฏิทินก าหนดการสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานราชการ  

สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
(แนบท้ายประกาศส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย  ลงวันที่ 8  เมษายน 2568) 

 

ก ำหนดกำรด ำเนินกำร วัน/เดือน/ปี สถำนที่ด ำเนินกำร 

1. ประกำศรับสมัคร ภำยในวันที่ 8 เมษำยน 2568 สพม.เชียงรำยและ
เว็บไซต์ 

www.sesaocr.go.th 

2. รับสมัคร ระหว่ำงวันที่ 17-23 เมษำยน 2568 
(ในวันและเวลำรำชกำร) 

สพม.เชียงรำย 
(กลุ่มบริหำรงำนบุคคล) 

3. ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ำรับกำร
สรรหำและเลือกสรร 

ภำยในวันที่ 24 เมษำยน 2568 สพม.เชียงรำยและ
เว็บไซต์ 

www.sesaocr.go.th 

4. ประเมินประวัติและผลงำน ภำยในวันที่ 25 เมษำยน 2568  

5. ด ำเนินกำรสรรหำและเลือกสรร 

ภำค ก ควำมรอบรู้ 

ภำค ข ควำมรู้ควำมสำมำรถที่ใช้
เฉพำะต ำแหน่ง 

ภำค ค ควำมเหมำะสมกับวิชำชีพ 

วันที่ 26 เมษำยน 2568 จะแจ้งให้ทรำบพร้อมกับ
ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์
เข้ำรับกำรสรรหำและ
เลือกสรร 

6. ประกำศผลกำรสรรหำและ
เลือกสรรรำยชื่อผู้ผ่ำนกำรสรรหำและ
เลือกสรร 

วันที่  28 เมษำยน 2568 สพม.เชียงรำยและ
เว็บไซต์ 

www.sesaocr.go.th  

7. รำยงำนตัว      วันที่ 1  พฤษภำคม 2568 กลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
 สพม.เชียงรำย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 
           

รายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตร วิธีการสรรหาพนักงานราชการ  
ต าแหน่ง พนักงานธุรการ 

(แนบท้ายประกาศส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย ลงวันที่ 8 เมษายน 2568) 
********************** 

           ภาค  ก  ความรู้ความสามารถทั่วไป (จ านวน 50 ข้อ คะแนนเต็ม 50 คะแนน) ให้ทดสอบ       
โดยวิธีกำรแบบปรนัย ในเรื่องต่อไป 

1. สังคม เศรษฐศำสตร์ กำรเมือง และเหตุกำรณ์ปัจจุบัน 
2. นโยบำยของรัฐบำลที่เกี่ยวข้องกับกำรศึกษำ/จุดเน้นกระทรวงศึกษำธิกำร/จุดเน้น สพฐ 

และจุดเน้นของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำเชียงรำย 
3. เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 
4. คุณธรรม จริยธรรม 
5. วินัย และกำรรักษำวินัย 

 ภาค  ข ความรู้ความสามารถเกี่ยวกับต าแหน่ง (คะแนน 75 คะแนน)                             
  (1) การทดสอบโดยวิธีการสอบแบบปรนัย (จ านวน 25 ข้อ คะแนน 25 คะแนน)                 
ในเรื่องต่อไปนี้ 
       1.ควำมรู้เกี่ยวกับระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยงำนสำรบรรณ พ.ศ.2526และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 2.ควำมรู้เกี่ยวกับระเบียบว่ำด้วยกำรรักษำควำมลับของทำงรำชกำร พ.ศ.2544 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  

3.ควำมรู้เกี่ยวกับระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรรักษำควำมปลอดภัยแห่งชำติ               

พ.ศ.2552  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  

                    4.ควำมรู้ด้ำนกำรจัดกำรงำนเอกสำร กำรจดบันทึกและสรุปรำยงำน กำรจัดท ำงบประมำณ
กำรประสำนงำน และกำรจัดกำรองค์กำร 

                    5.ควำมรู้ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรลำของข้ำรำชกำร พ.ศ.2555 

 6.พระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ พ.ศ.2547 และแก้ไข 
เพ่ิมเติม 

                    7.ควำมรู้เกี่ยวกับกำรบริหำรงำนพนักงำนรำชกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

           /ภำค ข(2)... 

 



 

 

 
ภาค ข  (2)  การประเมินประวัติและผลงาน ( คะแนน 50 คะแนน) 
 

ที ่ องค์ประกอบ/ตัวชี้วัด ค่าคะแนน กรอบการพิจารณา 
1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

ประวัติและผลงาน 
1. คุณวุฒิการศึกษา 

(1) ปริญญำตรี 
(2) ปวส. หรืออนุปริญญำ  
(3) ประกำศนียบัตรวิชำชีพ (ปวช.) 

 
 
1.2 ประสบการณ์และผลงาน 
      1.2.1 ประสบการณ์การท างานใน
หน่วยงานทางการศึกษา 

(1) ประสบกำรณ์กำรท ำงำนในหน่วยงำน
ทำงกำรศึกษำที่สังกัดประเภท
เดียวกับท่ีรับสมัคร 

(2) ประสบกำรณ์กำรท ำงำนในหน่วยงำน
ทำงกำรศึกษำทีไ่มส่ังกัดประเภท
เดียวกับท่ีรับสมัคร 

(3) ไม่มีประสบกำรณ์ในหน่วยงำนทำง
กำรศึกษำ 

 
 
 
 
 
      1.2.2 ประสบการณ์การท างานใน
ต าแหน่งที่สมัคร 
     (1) ประสบกำรณ์ติดต่อกัน 5 ปี ขึ้นไป 
     (2) ประสบกำรณ์ติดต่อกัน 3 – 4 ป ี
     (3) ประสบกำรณ์ติดต่อกัน 1 – 2 ป ี
     (4) ประสบกำรณ์ไม่ต่อเนื่องรวมแล้ว              

ไม่น้อยกว่ำ 1 ปี 
     (5) กรณีนอกเหนือจำกข้อ (1) – (4) 
          หรือไม่มีประสบกำรณ์ 
 
 
 
 
 
 

(50 คะแนน) 
(5 คะแนน) 
 5 คะแนน 
 4 คะแนน 
 3 คะแนน 
   
 
(45 คะแนน) 
(10 คะแนน) 
 
 10 คะแนน 
   
 
  8  คะแนน 
 
 
   6  คะแนน 
 
 
 
 
 
 
(10 คะแนน) 
 
  10 คะแนน 
   8  คะแนน 
   6  คะแนน 
  4  คะแนน 

 
   2  คะแนน 
 
 
 
 
 
 
 

 
พิจารณาจาก 
- ส ำเนำประกำศนียบัตร /ปริญญำ
บัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ  
ระดับกำรศึกษำสู งสุดที่  ก .ค .ศ . 
รับรองเพียงระดับเดียว 
 
พิจารณาจาก 
- เอกสำรที่แสดงให้เห็นถึงระยะเวลำ
กำรปฏิบัติงำนที่ เกี่ยวข้องกับกำร
ท ำ งำน ในหน่ ว ยง ำนกำรศึ กษำ       
จำกค ำสั่ งจ้ ำ ง  สัญญำจ้ ำง  หรื อ
หนังสือรับรองจำกผู้บังคับบัญชำ/
หั ว ห น้ ำ ห น่ ว ย ง ำ น  ย้ อ น ห ลั ง                     
ไม่เกิน 5 ปี นับถึงวันสุดท้ำยของกำร
รับสมัคร 
-ประสบกำรณ์ ในกำรท ำงำน ใน
หน่วยงำนกำรศึกษำ  
   สังกัดประเภทเดียวกับที่รับสมัคร 
หมำยถึง สพม. 
   ไ ม่ สั ง กั ด เ ดี ย ว กั บที่ รั บ ส มั ค ร 
หมำยถึง สพป. , สศศ. ,หรืออ่ืน ๆ 
 
พิจารณาจาก 
- เอกสำรที่แสดงให้เห็นถึงระยะเวลำ
กำรปฏิบัติงำนที่ เกี่ยวข้องกับกำร
ท ำงำนในต ำแหน่งที่สมัคร จำกค ำสั่ง
มอบหมำยงำน หรือหนังสือรับรอง
จำกผู้บังคับบัญชำ/หัวหน้ำหน่วยงำน 
(เศษของปีตั้ งแต่  6 เดือนขึ้น ไป
นับเป็น 1 ปี) 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
    1.2.3 ผลการปฏิบัติงาน 

(1) ระดับจังหวัด/เขตพ้ืนที่กำรศึกษำหรือ        
ระดับสูงกว่ำขึ้นไป 

(2) ระดับอ ำเภอ/กลุ่มโรงเรียน/ 
     สหวิทยำเขต/ศูนย์เครือข่ำย 
(3)  ระดับสถำนศึกษำ 
(4)  ไม่มี 

     
      
 
 1.2.4 การเป็นคณะกรรมการ/คณะท างาน
หรือวิทยากรที่เป็นประโยชน์ต่อการ
ปฏิบัติงานในต าแหน่งที่สมัคร 

(1) ระดับจังหวัด/เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ    
ขึ้นไป 

(2) ระดับอ ำเภอ/กลุ่มโรงเรียน/ 
สหวิทยำเขต/ศูนย์เครือข่ำย 

(3) ระดับสถำนศึกษำ 
(4) ไม่มี 

 
      1.2.5 การเข้าร่วมกิจกรรมบ าเพ็ญ
ประโยชน์/จิตสาธารณะ/การเข้าร่วม
กิจกรรมวันส าคัญทางศาสนา/รัฐพิธี 
      (1) เข้ำร่วมกิจกรรม 5 ครั้ง/ปี ขึ้นไป 
      (2) เข้ำร่วมกิจกรรม 2 – 4 ครั้ง/ป ี
      (3) เข้ำร่วมกิจกรรม น้อยกว่ำ 2 ครั้ง/ปี 
      (4) ไม่เข้ำร่วมกิจกรรม/ไม่แสดงหลักฐำน 

 
 
(10 คะแนน) 
  10 คะแนน 
    
  8  คะแนน 
    
   6  คะแนน 
   2 คะแนน 
 
 
 
(10 คะแนน) 
   
 
  10 คะแนน 
   
   8  คะแนน 
      
   6  คะแนน  
   2  คะแนน 
 
(5 คะแนน) 
  
 5 คะแนน 
 4 คะแนน 
 3 คะแนน 
 2 คะแนน 
 

 
 
พิจารณาจาก 
- เกียรติบัตร โล่ ที่ได้รับจำก
หน่วยงำนรำชกำร มูลนิธิ เอกชน ที่
เกี่ยวข้องกับกำรจัดกำรศึกษำ  
- ผลงำน นับระยะเวลำย้อนหลัง 5 
ปี นับถึงวันสุดท้ำยที่ก ำหนดกำรรับ
สมัคร/แสดงถึงผลงำนที่ได้รับสูงสุด      
เพียงระดับเดียว  
- กำรน ำเสนอรำยงำนผลกำร
ปฏิบัติงำนที่ประสบผลส ำเร็จ 
พิจารณาจาก 
- หลักฐำนที่ระบุชื่อผู้สมัครที่แสดงให้
เ ห็ น ถึ ง ก ำ ร ไ ด้ รั บ แ ต่ ง ตั้ ง เ ป็ น
ค ณ ะ ก ร ร ม ก ำ ร  ค ณ ะ ท ำ ง ำ น           
หรือวิทยำกร ระดับสูงสุดเพียงระดับ
เดียว ย้อนหลังไม่เกิน 5 ปี นับถึงวัน
สุดท้ำยของกำรรับสมัคร 
 
 
 
พิจารณาจาก 
- ภำพกิจกรรม/หลักฐำนกำรเข้ำร่วม
กิ จ ก ร ร ม บ ำ เ พ็ ญ ป ร ะ โ ย ช น์ /              
จิตสำธำรณะ/กำรเข้ำร่วมกิจกรรม
วันส ำคัญทำงศำสนำ/รัฐพิธี 
 
 

 
ภาค  ค  ความเหมาะสมกับวิชาชีพ (คะแนน 50 คะแนน) โดยกำรสัมภำษณ์ ประเมินจำก 

1. ประวัติส่วนตัว และกำรศึกษำ 
2. บุคลิกลักษณะ ท่วงทีวำจำ 
3. วุฒิภำวะทำงอำรมณ์ 
4. กำรมีปฏิภำณไหวพริบ 
5. ควำมคิดริเริ่มสร้ำงสรรค์ เจตคติและอุดมกำรณ์ 

 

 
 
 
 
 


